Stiedni odborna Skola managementu a prava, s.r.o.
se sidlem v Koliné, Macharova 1376, PSC 280 02
IC: 25700901

PROVOZNI RAD SKOLY

v souladu s § 57 - §86 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolni, zakladnim, stfedni a
vy$§im odborném a jiném vzdélavani



VNITRNI SMERNICE

Stiedni odborna skola managementu a prava, s.r.o., se sidlem v Koline , Macharova 1376

PROVOZNI RAD SKOLY

Pisobnost zastupci feditele, studenti, vyucujici a dalsi
zameéstnanci skoly.

Ukinnost 1.9.2023 do 31.8.2024

Reditel Stfedni odborné $koly managementu a prava, s.r.o., vydava v souladu
s § 7 odst. 2. zdkona €. 258/2000 Sb., vetejného zdravi v platném znéni a
dal$imi souvisejicimi pravnimi predpisy, tento Provozni fad Skoly.




I.LUvodni wustanoveni

ClL1
Udaje o zarizeni

Nazev Skoly: Stiedni odborna Skola managementu a prava, s.r.o.

se sidlem : Macharova 1376, 280 02 Kolin
ICO: 25700901

Reditel $koly: JUDr. Emil S¢uka

e-mail: sosmap@seznam.cz

web. stranky: WWW.S0Smap.cz

druh Skoly: stfedni Skola

vzdélani: 4]eté zakoncené maturitni zkouskou

5leté zakonCené maturitni zkouskou
2leté zakoncCené zaveérecnou zkouskou
3leté zakoncCené zavérec¢nou zkouskou

Misto poskytovaného vzdélani: 1) Cajkovského23/ 25, Jihlava
2) Plynarenska 499/1, Brno
3) Mirova 1345/25, Karvina


mailto:konzervator.praha@seznam.cz
http://www.konzervatorpraha.cz/

I.Provoz SOSMAP, s.r.o.

ClL1
Rezim $koly

1) Skolni prostory se oteviraji v 7.30 hod. a uzavira v 16.00 hod. Po této dobé se v prostorach skoly
nesmi nikdo pohybovat.

2) Studenti pfichdzeji do Skoly nejpozdéji 15 minut pred zahdjenim vyuky a nasledné se pfipravili
na vyuku.

3) Pracovni doba pro pedagogické pracovniky je dana rozvrhem hodin a plnénim ukold s timto
souvisejicich. Pokud se vyucujici do 15 minut po zacatku hodiny nedostavi do tfidy, zajisti
zastupce suplovani hodiny.

Pro ostatni zaméstnance Skoly je 8 hodinova pracovni doba s tim, ze zacatek a konec pracovni
doby je individualng uréena feditelem Skoly — zastupcem odlouceného pracovisté. Zaméstnanci
Skoly maji narok na 30 minutovou poledni pfestavku.

5) Vyucujici jsou povinni nastupovat do hodin v¢as a béhem vyuky neopoustét bezdiivodné tridu.
Po skonceni posledni vyucovaci hodiny v dané tfidé studenti uklidi odpadky, vyucujici
zkontroluje tfidu (uzaviena okna, zhasnuti svétel, vypnuti elektro ptistroji, atd.) a tfidu
uzamyka. Kli¢e odevzda zastupci feditele Skoly. Rovnéz kazdy vyucujici po ukonceni vyuky
tfidni knihu ptedé zastupci feditele Skoly. Vyucujici a dal§i zaméstnanci si ukladaji své véci v
prostorach k tomuto urcenych.

6) Zjisténé zavady se zapisuji do knihy oprav. V ptipad¢ zjisténi poskozeni majetku, je osoba, ktera
toto zjisti (student, vyucujici) neprodlené oznamit na feditelstvi Skoly.

7)Reditel SOSMAP, piipadné jeho statutarni zastupce vydava jednotlivé smérnice obsahujici jednak
podrobna provozni ustanoveni, jednak pokyny v souvislosti se studiem.



ClL2
RezZim dne studenta

1) Rezim dne studenta se fidi platnym rozvrhem hodin a pokynem vyucujicich.
2) Vyucovaci hodina trva 45 minut

3) Prestavky jsou zafazeny v souladu s vyhlaskou MSMT CR ¢&. 13/2005 Sh.

CL3
Zdravotni zabezpeceni a péce o studenty

1) V ptipadech nevolnosti nebo Grazu podle zavaznosti poskytnou nezbytnou prvni pomoc,
piipadné zajisti piijezd ZZS prostiednictvim tisiové linky 155. V pfipadé podezieni na
pozitivitu COVUD-19, bude zak neprodlen¢ izolovan a kontaktovanim KHS bude urcen dalsi
postup. O podezieni na pozitivitu zaka, pedagog- tfidni ucitel, zastupce feditele odlou¢eného
pracoviste tuto skutecnost automaticky oznamuje zakonnym zastupclim, pokud je zak nezletily.

2) V piipadech urazu studenta v dobé vyuky je vyucujici povinen neprodlené oznamit udalost
managementu Skoly - feditelstvi Skoly a podrobné zanést celou udélost do protokolu o hlaSeni
urazu studenta.

3) Obdobnymi pokyny se vyucujici fidi 1 v pfipad¢ nevolnosti ¢i trazu svych kolegt.

Cl 4
Bezpecnostni predpisy

1) Veskera vyuka studentil probihd v souladu a za plného respektovani pfedpisit BOZP, PO a CO a
GDPR , dale vnitinich smérnic a smérnic souboru opatfeni MSMT, Ministerstva zdravotnictvi a
KHS. Studenti i vyucujici jsou kazdoro¢né seznamovani se skolnim fadem, s protipozarnimi
piedpisy a s pfedpisy bezpe€nosti a ochrany zdravi.

2) Ve vsech ptipadech nouze, pozaru nebo jiného nebezpeci jsou osoby, které udalost zjisti, povinné
postupovat podle smérnice feditele skoly, pfipadné v souladu s evakuacnim planem.

3)Ve vsech piipadech nouze bezprostiedné ohrozujicich bezpecnost, zdravi ¢i zivot studentti ¢i
ostatnich osob nastdva povinnost neprodlené pouzit tisiového volani:

a) Zdravotnicka sluzba prvni pomoci 155
b) Policie 158

c) Hasici 150

d) Méstska policie 156



e) Linka EU 112

ClL 5
Zavéreéna ustanoveni

1) S provoznim fadem Skoly i s dal$imi obecné platnymi i internimi pfedpisy jsou povinni se
sezndmit vSichni studenti, vyucujici i ostatni zaméstnanci Skoly. Svym podpisem stvrzuji
souhlasné stanovisko k dodrzovani organiza¢niho fadu vydanym feditelem Skoly.

- Odloucené pracovisté Skoly v ptipadé ptizpiisobeného Organiza¢niho fadu pobocky —
Karvina, Jihlava a Brno, pfedlozi Organizac¢ni fad ke schvaleni fediteli Skoly.

2) Zmény a doplinky tohoto provozniho fadu mohou byt provadény pouze pisemnou formou na
zakladé rozhodnuti feditele Skoly.

3) Uginnost tohoto provozniho fadu nastava dnem 1.9.2023 a konéi 31.8.2024.

V Praze dne 1.9.2023

JUDr. Emil S¢uka
feditel skoly



